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1. ACCESO ALSISTEMA:
e Abra el navegador de Internet preferido ”“Google Chrome” preferentemente y digite a la
siguiente direccion :

@& https://tramite.muniwanchag.gob.pe/tramite/virtual

e Enseguida nos mostrara las recomendaciones para realizar un trdmite
virtual, eso quiere decir que la persona que quiera realizar el tramite no
podra continuar mientras no conformidad al mensaje.

anchaq

unidos crecemos todos

Los tramites ingresados a partir de 17:00 Horas; seran atendidas al dia siguiente habil laborable.

@ La documentacion y los anexos presentados deben ser legibles

@ Los documentos adjuntos deberan tener un maximo de 25 MB total uno ¢ mas anexos. (Se aceptan formatos ".pdf .zip .rar") Verificar que |a extension
esté con mindsculas.

@ Se recomienda que el nombre de los archivos adjuntos sea corto y NO contenga caracteres especiales (tildes, =, #, 3, etc.)

@ EI Numero de Expediente, |e llegara a su correo una vez sea aceptado y recibido el tramite.

@ Se recomienda leer el manual de usuario para un mejor entendimiento

@ Mesa de Partes no se hara responsable si no cumple con lo estipulado.

@ Usted sera responsable del contenido y registro de la documentacién presentada.

@ Los documentos presentados via online seran derivados en el horario laborable de la Institucion desde las 08:00 a 17:00 horas de lunes a viernes, luego

de ese horario se considerara ingresado al dia siguiente habil laborable.

ACEFTAR

\W/

Continuar con el proceso

La siguiente interfaz te muestra una serie de tres pasos para realizar el tramite virtual:
Paso 1: Datos del interesado

e Elusuario debera completar los campos solicitados cuidadosamente con informacion
verdadera.
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Fecha de
Fechal: Nro de Expediente H = Creacién .

DATOS DEL INTERESADO DATOS DE LA PETICION

NUmero de
Expediente

DOCUMENTO DIGITAL

DNI - 73498020 Nombres - I MARCO ANTONIO HUAMAN LONCONI ]
> “
>
Teléfono : [ 73498020 I Direccion - calle procuradores 1120 ]
3
E-mall - [ m123@gmail.com| ‘
C\Gﬁ\ ]
_ﬁ\)—

Paso 2: Datos de la peticion

INFORME

MEMORANDUM

OFICIO

SOLICITUD

e El usuario seleccionara el tipo de documento que desea enviar, seleccionara la categoria
correspondiente a su peticion.
e En base ala categoria seleccionada el sistema habilita peticiones gratuitas y/o de pago
] (1)
J \_/
DATOS DEL INTERESADO DATOS DE LA PETICION

DOCUMENTO DIGITAL

Tipo Documento - I N l Nro. Documento -
Solicito - I ANULACION DE ARBITRIO
Categoria : DIVISION DE GESTION AMBIENTAL
I ILACION DE ARB
BIO DE NOMBRE DE USUARIO Y NUMERA
|:| CAMBIO DE TARIFA S/ 83.80
|:| REGISTRO DE ASOCIACIONES DE RECICLADORES gratis

I:‘ REGISTRO DE ANIMALES DE COMPAIIA gratis

Adjunto Otros : adjunto_otros

EST RN
Lo/

[ Continuar con el proceso ]

28 de agosto de 2023



MANUAL DE USUARIO

PLADDES SGD v 2.01

Paso 3: Docu

mento Digital
El usuario finalizara el proceso adjuntando algun archivo digital y/o afiadiendo una

observacion.

O, & o

DATOS DEL INTERESADO DATOS DE LA PETICION

Archivo Fisico -

Adjunte sus archivos virtuales aqui - FORMATO pdf

Espac

o para

adjuntar uno o
varios archivos

digitales
en form

de 25 MB
ato PDF

Observaciones - ‘

[ Confirmar el tramite ]

Al finalizar el proceso se mostrard un mensaje de conformidad, y el nimero de

[ ]
expediente se enviara al correo electrénico proporcionado en el Paso 1

Guardado Correctamente

Se le enviara un mensaje a su correo
electronico con el Nro de Expediente
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e En caso que el usuario seleccione una peticidn de pago, tendra la opcidén de pagar

€ ANTERIOR « PAGAR

[ Confirmar el tramite ]

e Porlo tanto, al hacer clic en Pagar se despliega la interfaz de resumen de pago:

RESUMEN DE PAGO

NRO  CODIGO NOMBRES CONCEPTO FECHA TOTAL

1 73498020  MARCO ANTONIO HUAMAN LONCONI CAMBIQ DE NOMBRE DE USUARIO ¥ NUMERACION 2023-09-14 40.90

TOTAL: S/ 40.90

PAGAT

Conforme y Proceder con el
pago

e Finalizamos llenando los datos correspondientes al pago.
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